
 
 

 
 هاي سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از ١ صفحه:

 63 شماره پست: اسناد  یکارشناس بررس        عنوان پست: اداره کل حراست    عنوان واحد سازمانی:

 
 طبق دستور العمل مربوطه و ارسال به مرکز حراست جهت اخذ مجوز امحاء ازیمورد ن يستهایل هیراکد و ته يپرونده ها یبررس .۱
بر   یقانون يزمان نگهدارت و امحاء کردن پس از مد يآنها از لحاظ نگهدار کیو تفک يتابعه جهت ارزش گذار ياسناد دفتر و واحدها یبررس  .۲

 العمل مربوطه  دستور اساس
 شده  نییتع  یکل  یلازم جهت هماهنگ کردن آنها بر اساس خط مش يهاییو امحاء اسناد واحدها و ارائه راهنما  یگانیبر نحوه با  نظارت .۳
 مقام مافوق  ياز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا .۴
  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا يپست موظف است در اجرا  نیشاغل اد .۵

 با شغل را انجام دهد.  مرتبط یامور ارجاع 
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

  کل حراست   ریمد يادگاری  یمجتب تعیین کننده وظایف

  کل حراست   ریمد يادگاری  یمجتب       تایید کننده وظایف 

سرپرست معاونت توسعه مدیریت   اسدالهی سیف اله   سند  تایید کننده
 و منابع 

 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهیه کننده سند 
 بودجه 
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